PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY ZESPOLU OSWIATOWEGO
IM. MARIANNY FRACKOWIAK W SKIBNIEWIE

OBOWIAZUJACA OD 1 WRZESNIA 2020 R.

W CZASIE ZAGROZENIA EPIDEMICZNEGO

I. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoly/placowki
w zwiazku z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dzialan
prewencyjnych majacych na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie¢ wirusa

II. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowac w Szkole Podstawowej w Skibniewie oraz
w Przedszkolu w Skibniewie.

III. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury
Dyrektor szkoly oraz nauczyciele i pracownicy szkoty.
IV. Postanowienia ogodlne

1. Do szkotly/przedszkola moze przychodzic¢ tylko:

a) uczen/wychowanek/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na
infekcje drog oddechowych,

b) uczen/wychowanek/pracownik, ktoérego domownicy nie przebywaja na
kwarantannie,

c) uczen/wychowanek/pracownik, ktorego domownicy nie przebywaja
w izolacji w warunkach domowych.

2. Uczen/wychowanek moze bycC przyprowadzany do szkoly/przedszkola
iz niej/niego odbierany przez opiekunow bez objawow chorobowych
wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

Rodzice dzieci, u ktorych z powodu alergii czesto wystepuje katar, kaszel,
kichanie... proszeni sg o dostarczenie wychowawcy zaswiadczenia lekarskiego,
by wykluczy¢ zbedne interwencje i wzywanie rodzicow po dziecko.

4. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2a) i pkt. 3) rozumie sie:

v' podwyzszong temperature ciala,
v" bol gtowy i miesni,
v' bél gardla,



v’ kaszel,

v' dusznosci i problemy z oddychaniem,
v’ uczucie wyczerpania,

v' brak apetytu.

5. Ogranicza si¢ na terenie szkoly/przedszkola przebywanie oséb z zewnatrz
(w tym rodzicow), a jesli ich obecnosc¢ jest niezbedna zobowiazuje sie ich do
stosowania Srodkow ochronnych (oslona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe
lub dezynfekcja rak).

6. Przebywanie os0b z zewnatrz na terenie szkoly/przedszkola mozliwe jest
tylko w wyznaczonych przez dyrektora miejscach za jego zgoda.

7. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty/placowki os6b
z zewnatrz z objawami wskazujacymi na infekcje drog oddechowych, o ktoérych
mowa w pkt. 4).

5. Wychowawcy klasy/grupy ustalaja sposoby szybkiej komunikacji
telefonicznej z opiekunami ucznia i przekazuja zweryfikowane kontakty
dyrektorowi szkoty. Jesli rodzic/e wie/wiedza, ze nie zawsze bedzie mogl/
beda mogli odebrac telefon ze szkoly, podaje/a kontakt do bliskiego cztonka
rodziny, z ktorym na pewno bedzie mogla skontaktowac sie szkota w sytuac;ji
kryzysowej.

10. W przypadku pracownikow powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi
problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja osobe do grupy podwyzszonego
ryzyka, w miare mozliwosci, nalezy stosowal rozwiazania minimalizujace
ryzyko zakazenia. Pracownikom administracji z tej grupy ryzyka mozna polecic
prace zdalna. Natomiast nalezy Sledzi¢ zmiany prawne dotyczace tych
mozliwosci w odniesieniu do nauczycieli.

V. Higiena i dezynfekcja

1. Wszyscy uczniowie/wychowankowie i pracownicy szkoly/przedszkola
zobowiazani sa do przestrzegania najwyzszych standardéw higienicznych tj.
czestego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty/przedszkola, przed
jedzeniem, po powrocie ze Swiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

2. Na terenie szkoly/przedszkola obowiazuja ogolne zasady higieny, tj.
ochrona ust i nosa podczas kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust
i nosa. Zaleca si¢ noszenie maseczek w przestrzeniach ogélnodostepnych (np.
korytarze, szatnie, Swietlica).

3. Szkota i przedszkole wyposazone sa w Srodki dezynfekujace niezbedne
do odkazania pomocy dydaktycznych i elementow stalych oraz sSrodki
do dezynfekciji rak.



4. Szkota i przedszkole wyposazone sga w bezdotykowy termometr. Za zgoda
rodzicow wydana na caly rok szkolny upowazniony przez dyrektora pracownik
i na jego polecenie bedzie dokonywal pomiaru temperatury ciata.

5. Nalezy scisle przestrzegac zalecen producenta Srodka dezynfekujacego,
zwlaszcza w zakresie czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych
przedmiotow i pomieszczen.

6. Na terenie szkoly/przedszkola przeprowadzany jest monitoring codziennych
prac porzadkowych, w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach
lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciagow komunikacyjnych,
powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
blatow, krzesel w salach i pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur,
myszek i wlacznikow.

7. W wejsciach do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja
o takim obowigzku wraz z instrukcjga zamieszczona jest przy wejSciach.
Zalecenie to dotyczy rowniez dorosltych wchodzacych za zgoda dyrektora
do przedszkola.

8. W wejsciach do budynku szkoly/przedszkola umieszczony jest Srodek
do dezynfekciji rak.

9. Przy wejsciu do szkoly/przedszkola umieszczono numery telefonow
do wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala
i shuzb medycznych.

10. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszono plakaty
z zasadami prawidlowego mycia rak a przy dozownikach 2z plynem
do dezynfekciji rak.

11. W przypadku korzystania przez uczniow lub pracownikow
szkoty/przedszkola z rekawic jednorazowych, maseczek jednorazowych
ustawiony zostal na korytarzu przy wyjsciu glownym ze szkoly pojemnik
do ich wyrzucania po zuzyciu zgodnie V/ wytycznymi
GIS:https://gis.gov.pl/zdrowie /koronawirus-zdrowie /informacje-i-zalecenia-
pl/wytycznews-postepowania-z-odpadami-w-czasie-wystepowania-zakazen-
koronawirusem-sars-cov-2/.

12. Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usunieto przedmioty i sprzety,
ktorych nie mozna skutecznie umyc, uprac lub zdezynfekowac. Przybory do
¢cwiczen (pilki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.



VI. Organizacja pracy szkoly/przedszkola

1. Zapewnia sie taka organizacje pracy szkoly/przedszkola, ktora ogranicza
gromadzenie sie¢ poszczegolnych grup uczniow na terenie szkoly/przedszkola
(np. rozne godziny: rozpoczynania zajeC, przyjmowania grup do placowki,
przerw lub zaje¢ na boisku) oraz uniemozliwi czesta zmiane pomieszczen,
w ktorych odbywaja sie zajecia.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych,
jednak nie krocej niz 30 min. i nie dluzej niz 60 min., zachowujac ogoélny
tygodniowy czas trwania zajec ustalony w tygodniowym rozktadzie zajec.

3. W klasach I-IIl przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb
uczniow, jednak nie rzadziej niz co 45 min.

4. W celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego dopuszcza sie
mozliwoSs¢ zmiany czasu przerw miedzy zajeciami w klasach IV-VIIIL.

5. Zaleca si¢ organizacje przerw dla uczniow w miare mozliwosci na Swiezym
powietrzu.

6. Sale lekcyjne oraz czesci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na
godzine.

7. Unika si¢ organizowania wigekszych skupisk wuczniow w jednym
pomieszczeniu, w tym ustala sie bezpieczna zasade korzystania przez grupe
z szatni przed rozpoczeciem i po zakonczeniu zajec.

8. Wydzielono osobne szatnie dla klas I-III w nowej czesci budynku. Pozostale
klasy maja wyznaczone boksy w starej czesci szkoly. W przypadku przyjscia
do szkoly w jednym czasie wiekszej grupy uczniow, korzystajacych z tego
samego boksu, nalezy zachowac dystans oraz korzystac¢ z maseczki podczas
przebywania w wiekszej grupie oczekujacej na wejscie do boksu.

Wychowankowie starszej grupy przedszkolnej, w miare mozliwosci, powinni
by¢ przyprowadzani do glownego wejscia od godz. 8.00, skad odbierze ich
wyznaczony pracownik.

9. Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢c moga
znajdowac sie na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wlasnej szafce.

Wychowankowie przedszkola nie moga posiadac¢ wspodlnych przyborow.

10. Uczniowie nie udostepniaja innym uczniom swoich podrecznikow
i przyborow.

11. Uczen /wychowanek nie powinien zabierac ze soba do szkoty/przedszkola
zbednych przedmiotow. Nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami
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edukacyjnymi. W przypadku tych dzieci nalezy dopilnowacé, aby nie
wymienialy sie zabawkami a opiekunowie powinni zadbac¢ o ich regularne
czyszczenie i dezynfekcje.

12. Szkola organizuje zajecia Swietlicowe w Swietlicy szkolnej lub, jesli istnieje
taka koniecznos¢, w innych salach dydaktycznych.

13. Do regulaminu korzystania ze sSwietlicy wprowadza sie zapisy dotyczace
zapewnienia bezpieczenstwa w okresie pandemii, ktore powinny byc¢
bezwzglednie przez wszystkich przestrzegane.

14. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja si¢ zajecia Swietlicowe nalezy wietrzyc
nie rzadziej niz co godzine, szczegodlnie przed przyjeciem wychowankow.

15. Pomieszczenia, w ktorych odbywaja sie zajecia swietlicowe wyposazone sa
w dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak.

16. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez
dyrektora szkoly zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny
dla ksigzek i innych materialow wypozyczanych w bibliotece.

VII. Przygotowywanie i wydawanie positkow

1. Wprowadza sie kategoryczny zakaz przebywania w pomieszczeniach kuchni
0sob trzecich.

2. Wprowadza sie zasady szczegoOlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
pracownikow kuchni - w miare mozliwosci odleglos¢ stanowisk pracy (1,5m),
a jesli to niemozliwe — Srodki ochrony osobistej, pltyny dezynfekujace do
czyszczenia powierzchni i sprzetow.

3. Szczegblng uwage nalezy zwroci¢ na utrzymanie wysokiej higieny, mycia
i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktow, sprzetu kuchennego,
naczyn stolowych oraz sztuccow.

4. Rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkow, czyszczenie blatow stotow
i poreczy krzesel po kazdej grupie.

5. Jesli nie jest mozliwa organizacja spozywania positku zgodnie z pkt. 4,
dopuszcza sie mozliwoS¢ spozywania posilkow przez uczniow w salach
lekcyjnych z zachowaniem zasad bezpieczenstwa i higieny.

6. Wielorazowe naczynia i sztucce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem
detergentu, w temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

9. Ze stolowki nalezy usunac zbedne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki,
pudetko na serwetki.



10. Dania powinny by¢é wydawane przez osobe do tego wyznaczona przez
dyrektora. Nalezy uniemozliwi¢ bezposredni kontakt pracownikow kuchni
z dziecmi.

VIII. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia

1. Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowac je
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min.
2 m odleglosci.

2. Dziecko znajduje sie wtedy pod opieka nauczyciela (pracownika)
szkoly /przedszkola wyznaczonego przez dyrektora.

3. Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciala:

Jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej -
nalezy powiadomi¢ rodzicow ucznia/wychowanka w celu ustalenia
sposobu odebrania dziecka ze szkoly/przedszkola i przypomnieé
o obowiazku skorzystania z teleporady medycznej.

4. Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystapieniu
u dziecka niepokojacych objawow i jest zobowigzany do pilnego odebrania
dziecka w ciagu godziny.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoly/przedszkola dziecka z objawami
chorobowymi, ma obowiazek poinformowania dyrektora o wyniku badania
ucznia przez lekarza.

6. Dyrektor informuje organ prowadzacy o podejrzeniu zakazenia ucznia.

7. Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktorego podejrzewa sie
zakazenie telefonicznie informowani sa o zaistnialej sytuacji.

8. Obszar, w ktorym poruszal sie i przebywal uczen nalezy bezzwlocznie
poddac gruntownemu sprzataniu.

9. Dyrektor informuje Painstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i organ prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

10. Dyrektor zobowiazany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyc
dodatkowe procedury, biorgac pod uwage zaistnialy przypadek.

11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca sSrodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkow tacznosci nalezy sporzadzic
notatke lub protokot.



IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika
szkoly/przedszkola

1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu:
goraczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bédle
glowy, bole miesni niezwlocznie informuje o tym dyrektora, ktory
podejmuje nastepujace dzialania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia
(unikajac kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczna odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem
i zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwlocznie informuje dyrektora.

2. Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywal pracownik nalezy bezzwlocznie
poddac gruntownemu sprzataniu.

3. Kazdy pracownik powinien poddaé¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala
w razie uzasadnionej potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow
chorobowych stosuje sie¢ dzialania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktéorych mowa dziale IV pkt. 4 nie
moga przychodzi¢ do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
i organ prowadzacy o zaistnialej sytuacji.

7. Dyrektor zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozyc
dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sa za pomoca Srodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych srodkow lacznosci, nalezy sporzadzic
notatke lub protokot.

X. Postepowanie w przypadku kontaktu z osoba podejrzana o zakazenie
1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a) kazdego pracownika szkoty/przedszkola/rodzica/opiekuna prawnego
ucznia/wychowanka pozostajacego w bezposrednim kontakcie z osoba chora
lub w kontakcie w odleglosci mniej niz 2 metry przez ponad 15 minut,
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b) rozmowe z osoba zakazona twarza w twarz przez dluzszy czas,

c) kazda osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co
osoba chora.

2. Os6b z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie
zaleca sie:

a) pozostanie w domu przez 14 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg
i prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i Swiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

b) poddanie sie monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej
w szczegbolnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia
codziennego kontaktu i przeprowadzenia wywiadu odnosnie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciagu 14 dni samoobserwacji zauwazone zostana objawy (goraczka,
kaszel, dusznos¢, problemy 2z oddychaniem) - mnalezy bezzwlocznie,
telefonicznie powiadomic stacje sanitarno-epidemiologiczna lub zglosic sie
bezposrednio do oddziatu zakaznego lub oddzialu obserwacyjno-zakaznego,
gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postepowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoly/przedszkola nie sa zobowiazani
do podejmowania szczegdlnych Srodkow ostroznosci. Jesli wystapia
niepokojace objawy, poddani zostana kwalifikacji w zaleznos$ci od rodzaju
tych objawow przez sluzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zostac
podjeta we wspolpracy ze stuzbami sanitarnymi.

XI. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly/przedszkola

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego
o zaistnialej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu
pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowna decyzje o zamknieciu
placowki/zmianie modelu ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoly /przedszkola o] potwierdzeniu zakazenia
u pracownika/ucznia/wychowanka informuje organ prowadzacy i kuratora
oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie w sytuacjach
kryzysowych dotyczacych jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor
szkoty/przedszkola zobowigzany jest do stosowania sie¢ do zalecen
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy
wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwage zaistnialy przypadek.



4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomoca Srodkow komunikacji
elektronicznej lub za pomoca innych Srodkow lacznosci nalezy sporzadzic
notatke lub protokoét.

5. Rekomenduje si¢ ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie
W czesci pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywala osoba.

XII. Postanowienia koncowe

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawoéw (wymienionych
w czeSci IV pkt.4) bezzwlocznie nalezy powiadomic telefonicznie
Powiatowa Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna

w Sokolowie Podlaskim.

v' Kontakt do pracownika sanepidu - nr telefonow:
25 7872312 wew. 101 lub 25 5065010,
v Telefon alarmowy 513 841 973

Najblizszy oddzial zakazny: 25 7872312

Infolinia NFZ w sprawie koronawirusa: 800190590

2. Zastrzega sie¢ zmiane procedury w przypadku objecia terenu, na
ktorym znajduje sie szkola strefa zoita lub czerwona, a takze zmiany
wytycznych przez Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia,

Glownego Inspektora Sanitarnego.



